แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ
ของพนักงานมหาวิทยาลัย(ส่วนงาน) /พนักงานเงินรายได้ คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์
                                                           เขียนที่






                                     
                
วันที่

เดือน

พ.ศ.


เรื่อง  ขอลาออกจากราชการ
เรียน  คณบดี (ผ่าน เลขานุการคณะศิลปศาสตร์)
ด้วยข้าพเจ้า






ได้เริ่มรับราชการ
เมื่อวันที่

เดือน


พ.ศ.

ตำแหน่ง





สังกัดงาน






 ได้รับเงินเดือน


บาท  
มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการ ตั้งแต่วันที่

เดือน


พ.ศ.


เนื่องจาก











ขณะนี้ข้าพเจ้า
( มี
( ไม่มี
ภาระหนี้สินกับคณะศิลปศาสตร์
  
( ถูก
( ไม่
ถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยหรือทำผิดคดีอาญา
  
( มี
( ไม่มี
ภาระผูกพันกับคณะศิลปศาสตร์
                                          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
                                                                                                                                  ขอแสดงความนับถือ
                                                                                       (ลงชื่อ) 






                                                           (




)

	ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น
(ลงชื่อ) 





              (

                            )

                  หัวหน้างาน
           
           

                         
/  
/

	ความเห็นของเลขานุการคณะฯ
(ลงชื่อ) 






              ( 

      
                 )
        เลขานุการคณะฯ
             
/
/




   ความเห็นผู้อนุญาต                                            
                                         (ลงชื่อ)












          (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ศิริวรรณ  วรชัยยุทธ)


       รองคณบดีฝ่ายบริหารและทรัพยากรมนุษย์
       ปฏิบัติการแทนคณบดีคณะศิลปศาสตร์

/
/

(  เรียน  งานบริหารทรัพยากรมนุษย์ บริหารงานทั่วไปและธุรการ
เพื่อโปรดตรวจสอบว่า นาย / นาง / นางสาว






มีภาระหนี้สินผูกพันกับคณะศิลปศาสตร์ หรือไม่  จักเป็นพระคุณยิ่ง
(ลงชื่อ) 





             (นางกนกกานต์ กุญแจทอง)
              เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 







   

/
/

( เรียน  หัวหน้างานการคลังและพัสดุ


งานการคลัง ได้ตรวจสอบแล้ว นาย / นาง / นางสาว






( มีภาระหนี้สินผูกพันกับคณะศิลปศาสตร์


( ไม่มีภาระหนี้สินผูกพันกับคณะศิลปศาสตร์
(ลงชื่อ) 





(นางสาวจันทิมา  ภูมิรุจา)
                                                                                 หัวหน้างานการคลังและพัสดุ






   

/
/

หมายเหตุ
1. การลาออกจากราชการให้ถือปฏิบัติตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการลาออกจาก
   ราชการ พ.ศ. 2552
2. การยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการ ให้ยื่นต่อผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปชั้นหนึ่ง โดยให้
   ยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกไม่น้อยกว่า 30 วัน (สามสิบวัน) เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุผลความ
   จำเป็นพิเศษ
3. เลขประจำตัวประชาชน




