แบบคำขอหนังสือรับรอง
วันที่.........................................................

เรื่อง        ขอหนังสือรับรอง
เรียน       (   รองคณบดีฝ่ายบริหารและทรัพยากรมนุษย์                                                                          
               (   เลขานุการคณะฯ


ด้วยข้าพเจ้า นาย, นาง, นางสาว.............................................................................................สถานภาพ   (  ข้าราชการ  (  พนักงานมหาวิทยาลัย   (  พนักงานเงินรายได้   (  ลูกจ้างประจำ
ตำแหน่ง....................................................... เงินเดือน..............บาท  ตำแหน่งบริหาร.....................................
บรรจุเข้ารับราชการวันที่....................................................................มีความประสงค์จะขอหนังสือรับรอง      จะเดินทางไปประเทศ..........................................ระหว่างวันที่.................................โดยมีวัตถุประสงค์  ดังนี้
(   ขอวีซ่า (   ค้ำประกัน (   ติดต่อธนาคาร ( ไปราชการ(ต่างประเทศ) ( พักผ่อน
                     (   ขอจองห้องพัก  ณ  ศูนย์รังสิต   ภาคการศึกษาที่................................................................
                              สอนวิชา............................................................................................................................
                     (   อื่นๆ...................................................................................................................................
           เป็น    (   ภาษาไทย    
                     (   ภาษาอังกฤษ (ชื่อ-สกุล).....................................................................................................
                             จำนวนที่ต้องการ ……..  ฉบับ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาออกหนังสือรับรองให้ด้วย  จักเป็นพระคุณยิ่ง




ลงชื่อ.......................................................ผู้ขอ




      (..........................................................)
                                                                       
เรียน  เลขานุการคณะศิลปศาสตร์



เรียน  รองคณบดีฝ่ายบริหารและทรัพยากรมนุษย์                                                                                    
          เพื่อโปรดพิจารณาลงนาม



           (ผ่านเลขานุการคณะศิลปศาสตร์)







 
           เพื่อโปรดพิจารณาลงนาม
         (นางกนกกานต์  กุญแจทอง)


      .                   (นางกนกกานต์  กุญแจทอง)

         ............/................/...............



           ............/................/...............
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