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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   คณะศิลปศาสตร์ โทร.                                         
ที่   อว 67.26/
วันที่               
เรื่อง   ขออนุมัติเข้าร่วม ( อบรม ( ประชุมสัมมนา ( ดูงาน และขออนุมัติค่าใช้จ่าย
เรียน
เลขานุการคณะฯ ผ่าน หัวหน้างาน/ผู้จัดการโครงการ






ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว








ตำแหน่ง





สังกัด






มีความประสงค์ขออนุมัติเข้าร่วมขออนุมัติเข้าร่วม ( อบรม ( ประชุมสัมมนา ( ดูงาน เรื่อง



ระหว่างวันที่
เดือน

พ.ศ.
ถึงวันที่

เดือน

พ.ศ.
มีกำหนด

 วัน

ณ












หน่วยงานที่จัด











และขออนุมัติค่าใช้จ่ายโดยใช้งบประมาณ

บาท ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้นำมาใช้ในงานที่รับผิดชอบ คือ














จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จักเป็นพระคุณยิ่ง
(




)
( เรียน  หัวหน้างานงบประมาณฯ
งานการคลังและพัสดุได้ตรวจสอบรายการค่าใช้จ่ายเรียบร้อยแล้ว จึงเสนอมาเพื่อตรวจสอบ
และผูกพันงบประมาณต่อไป
ลงชื่อ




เจ้าหน้าที่งานการคลังและพัสดุ

/
/

( เรียน เลขานุการคณะ

เพื่อโปรดพิจารณาให้


เข้าร่วมฯ และมีสิทธิ์เบิกค่าใช้จ่ายได้ตามเสนอ
ลงชื่อ




   
      เจ้าหน้าที่งานบริหารทรัพยากรมนุษย์ฯ        


/
/

(เรียน คณบดี
           ได้พิจารณาแล้วเห็นว่า ( สมควร ( ไม่สมควร
เพราะ










ลงชื่อ




     เลขานุการคณะฯ
          
/
/

(
( อนุมัติ




( ไม่อนุมัติ




     
ลงชื่อ


   

    รองคณบดีฝ่ายบริหารและทรัพยากรมนุษย์          


/
/

อบรม ประชุมสัมมนา ดูงาน


เจ้าหน้าที่








