[image: image1.png]


 










วันที่ …………………/………………………./……………………….
เรื่อง
ขอเชิญอาจารย์พิเศษ
เรียน
หัวหน้าภาควิชา
ด้วย  ข้าพเจ้า ………………………………………………………………………อาจารย์ประจำภาควิชา…………………………………………………………………………
มีความประสงค์ที่จะขอเชิญ  ( นาย  ( นาง  ( นางสาว…………………………………………………………………………………………………………………………………………
วุฒิ……………………………………………………………( ตำแหน่งทางวิชาการ
( ตำแหน่งงานประจำ…………………………………………………………………………………………สังกัดหน่วยงาน……………………………………………………………………………………( เอกชน   ( ราชการ   ที่อยู่…………………………………………………………….………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………กรณีที่ขออนุมัติจากเจ้าสังกัด คือ…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
มาบรรยายวิชา…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……….…
ระดับ………………………………………..…ในภาคการศึกษาที่………….…………วันที่……………..………เดือน…………………………………………………พ.ศ. …...........................ถึง / และ วันที่……………………………เดือน………………………………..…พ.ศ.………………..….……โดยบรรยายวัน……………………………………………….……………………………
ระหว่างเวลา…………………………………………………ถึง………………………………………………………รวม………………………ชั่วโมง  ห้องบรรยาย……………………………………..…


( การเชิญในครั้งนี้เป็นไปตามแผนการเรียนการสอนของภาควิชา และได้ตั้งงบประมาณไว้แล้ว จึงเรียนมาเพื่อโปรด


     อนุมัติเชิญอาจารย์พิเศษ จักเป็นพระคุณยิ่ง


( การเชิญในครั้งนี้เป็นการเชิญมาสอนทดแทนวิชา…………………………………ที่ตั้งไว้ในแผนการเชิญอาจารย์พิเศษ


     จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติเชิญอาจารย์พิเศษ จักเป็นพระคุณยิ่ง


( การเชิญในครั้งนี้มิได้เป็นไปตามแผนที่ได้กำหนดไว้ จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติเชิญอาจารย์พิเศษและโปรด
      พิจารณาหางบประมาณค่าสอนต่อไปด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง







ลงชื่อ........................................................................   







       (....................................................................)
หมายเหตุ โปรดกรอกข้อมูลของอาจารย์พิเศษให้ครบถ้วน ในกรณีส่งทางไปรษณีย์ กรุณาแจ้งข้อมูลการขอเชิญอย่างน้อย 14 วัน
.....................................................................................................................................................................................................
เรียน หัวหน้างานบริการการศึกษา/หัวหน้างานบัณฑิตศึกษา

   ภาควิชาได้พิจารณาแล้วเห็นว่า
        ( เป็นไปตามที่กำหนดไว้ จึงเห็นควรอนุมัติให้เชิญได้ตามที่ขอมา โดยใช้งบประมาณจาก....................................................................
        ( ไม่เป็นไปตามแผน แต่เห็นควรให้เชิญได้ 
( งบประมาณ..........................  ( การศึกษา.........................โดยใช้งบประมาณจาก................................................ 
( งบคลัง  

          ( งบรายได้หน่วยงาน 
( งบคณะแพทยศาสตร์ โครงการ............................................................................................................................       
( งบคณะทันตแพทยศาสตร์ โครงการ......................................................................................................................     
         จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและโปรดพิจารณา
ลงชื่อ..................................................................................... 
   







หัวหน้าภาควิชา.......................................................................


                                               .............../......................../............................
หมายเหตุ : สำหรับอาจารย์ที่เกษียณอายุราชการใช้อัตรา (เอกชน)





เรียน
หัวหน้างานนโยบายและแผน
ด้วยภาควิชา……………………………………………………….........มีความประสงค์ขอเชิญอาจารย์พิเศษในภาคการศึกษาที่………………/………………………
ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้
	ลำดับที่
	ชื่อวิชา
	วัน/เวลาบรรยาย
	ชื่ออาจารย์พิเศษที่ขอเชิญ
	รวมจำนวนชั่วโมง

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


( งานบริการการศึกษา

( งานบัณฑิตศึกษา ได้ตรวจสอบแล้ว วันและเวลาที่ขอเชิญดังกล่าว ตรงตามที่ภาควิชาฯ แจ้งมา

จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการต่อไป





            ลงชื่อ......................................................................   






       (
(นางสาวพรรณทิพา ดีเสนาะ) หัวหน้างานบริการการศึกษา 


                                    

       (
(นางสาวกฤตยา ประพันธะโกมล) หัวหน้างานบัณฑิตศึกษา


                                    ………........../.........................../…………...........
.....................................................................................................................................................................................................
เรียน   ( หัวหน้างานบริการการศึกษา 
         ( หัวหน้างานบัณฑิตศึกษา
          ( เลขาภาควิชา………………………………………………………………………………

   งานนโยบายและแผน ได้ตรวจสอบและผูกพันงบประมาณค่าสอนอาจารย์พิเศษจากงบ............................................................... 
เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น...............................................................บาท ไว้เป็นที่เรียบร้อยแล้ว

              จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และดำเนินการออกหนังสือเชิญอาจารย์พิเศษ โดยหัวหน้าภาควิชาฯ เป็นผู้ลงนาม 
ปฏิบัติการแทนคณบดีคณะศิลปศาสตร์
ลงชื่อ...................................................................................... 
   






       
         (นางจุฑารัตน์ ดีวงศ์) ผู้ปฏิบัติงานบริหาร 


                                                         
                  ........../..................../...........เลขที่เอกสาร.........................
