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วันที่ ......……/…........./.……..….
เรื่อง
ขอเชิญอาจารย์พิเศษ
เรียน
หัวหน้าภาควิชา......................................................................................
ด้วย  ข้าพเจ้า……………………...….....................................……………อาจารย์ประจำสาขาวิชา..............................................................
มีความประสงค์ที่จะขอเชิญ  ( นาย  ( นาง  ( นางสาว…….....................................................................................................................................(ชื่อ-นามสกุลอาจารย์พิเศษโปรดกรอกแบบภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) วุฒิการศึกษาสูงสุด(โปรดระบุสาขาวิชาที่จบ)……………….....……………………..
.....................................................สัญชาติ.................................( ตำแหน่งทางวิชาการ  ( ตำแหน่งงานประจำ.........…………………..............................
( เอกชน   ( ราชการ   สังกัดหน่วยงาน ..................................................................…………ที่อยู่...................................................................................
......................................................................................................................กรณีที่ขออนุมัติจากเจ้าสังกัด คือ………………………...........................................
.............................................................................................มาบรรยายวิชา………………………………………………………………………ระดับ…………..………….......…ในภาคการศึกษาที่………….…..………วันที่………..………เดือน....................……พ.ศ. …..................ถึง / และ วันที่………………เดือน ..........................…พ.ศ.……………โดยบรรยายวัน……………….........ระหว่างเวลา  ……………………รวม………………………ชั่วโมง  ห้องบรรยาย……………………………..…
***กรุณากรอกแบบฟอร์มประสบการณ์การทำงานที่สำคัญของอาจารย์พิเศษ/อาจารย์พิเศษที่มีชั่วโมงการสอนเกินร้อยละ 50 ของรายวิชาในหน้าที่ 3 

( การเชิญในครั้งนี้เป็นไปตามแผนการเรียนการสอนของภาควิชา 

( การเชิญในครั้งนี้มิได้เป็นไปตามแผนที่ได้กำหนดไว้ เนื่องจากเหตุผลความจำเป็น ดังนี้.............................................................................. 
                 ......................................................................................................................................................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติเชิญอาจารย์พิเศษและโปรด พิจารณาหางบประมาณค่าสอนต่อไปด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง







ลงชื่อ.......................................................................................   







             (.........................................................)
หมายเหตุ  1.สำหรับอาจารย์ที่เกษียณอายุราชการใช้อัตรา (เอกชน) 
             2. อัตรากรณีพิเศษ สำหรับสาขาวิชาภาษาจีน วิชา จน.286 อาจารย์นิธิวุฒิ ศรีบุญชัยชูสกุล 
                 และสาขาวิชาภาษาญี่ปุ่น วิชา ญ.211, ญ212   อาจารย์ภัคคินี  ทองหลิม
              3.โปรดกรอกข้อมูลของอาจารย์พิเศษให้ครบถ้วน ในกรณีส่งทางไปรษณีย์ กรุณาแจ้งข้อมูลการขอเชิญอย่างน้อย 14 วัน
______________________________________________________________________________________________________________
เรียน หัวหน้างานบริหารการศึกษาและวิจัย / หัวหน้างานบัณฑิตศึกษา

   ภาควิชาได้พิจารณาแล้วเห็นว่า
       ( เป็นไปตามที่กำหนดไว้ จึงเห็นควรอนุมัติให้เชิญได้ตามที่ขอมา 
       (  ไม่เป็นไปตามแผน แต่เห็นควรให้เชิญได้ เนื่องจาก.................................................................................................................................................
       ( งบรายได้หน่วยงาน                                             (  งบโครงการเร่งรัดผลิตบัณฑิตสาขาวิชาที่ขาดแคลนคณะแพทยศาสตร์ 
       ( งบโครงการผลิตแพทย์เพิ่มแห่งประเทศไทย               (งบโครงการเร่งรัดผลิตบัณฑิตสาขาวิชาที่ขาดแคลนคณะทันตแพทยศาสตร์
         จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและโปรดพิจารณา
ลงชื่อ......................................................................................................... 
   







หัวหน้าภาควิชา..........................................................................................


                                               ......................./................................./............................
-2-
แบบฟอร์มประสบการณ์การทำงานที่สำคัญของอาจารย์พิเศษ/อาจารย์พิเศษที่มีชั่วโมงการสอนเกินร้อยละ 50 ของรายวิชา
        ส่วนที่ 1  ตารางข้อมูลประสบการณ์การทำงานที่สำคัญของอาจารย์พิเศษ
	รายชื่อวิชา
	ประสบการณ์การทำงานที่สำคัญของอาจารย์พิเศษ
	อาจารย์ประจำที่ร่วมสอนหรือสอนทั้งวิชา

	
	
	มี
	ไม่มี

	ภาคการศึกษา ............../................
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



หมายเหตุ   **สำหรับประสบการณ์การทำงานที่สำคัญของอาจารย์พิเศษไม่ว่าจะเชิญกี่ชั่วโมงก็ต้องกรอกข้อมูลด้วย
          ส่วนที่ 2 ตารางแสดงเหตุผลความจำเป็นที่เชิญอาจารย์พิเศษที่มีชั่วโมงการสอนเกินร้อยละ 50 ของรายวิชา
	รายชื่อวิชา
	เหตุผลความจำเป็น
ที่เกินร้อยละ 50 และที่เป็นบุคคลภายนอก
	ความเชี่ยวชาญด้าน
	อาจารย์ประจำที่ร่วมสอนหรือสอนทั้งวิชา

	
	
	
	มี
	ไม่มี

	ภาคการศึกษา ............../................
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


         หมายเหตุ  ***สำหรับรายวิชาที่เชิญอาจารย์พิเศษที่มีชั่วโมงการสอนเกินร้อยละ 50 
-3-
เรียน
หัวหน้างานงบประมาณ แผน และพัฒนาคุณภาพการศึกษา
 ด้วยภาควิชา.......................................................................................................................................สาขาวิชา.......................................................... 
มีความประสงค์ขอเชิญอาจารย์พิเศษในภาคการศึกษาที่………......………/………………ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้
	ลำดับที่
	ชื่อวิชา
	วัน/เวลาบรรยาย
	ชื่ออาจารย์พิเศษที่ขอเชิญ
	รวมจำนวนชั่วโมง

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


( งานบริหารการศึกษาและวิจัย
( งานบัณฑิตศึกษา ได้ตรวจสอบแล้ว วันและเวลาที่ขอเชิญดังกล่าว ตรงตามที่ภาควิชาฯ แจ้งมา

จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการต่อไป





            ลงชื่อ....................................................................................................   




 
        ( (นางสาวพรรณทิพา ดีเสนาะ) หัวหน้างานบริหารการศึกษาและวิจัย 


                                    

        ( (นางสาวกฤตยา ประพันธะโกมล) หัวหน้างานบัณฑิตศึกษา


                                    ………........../.........................../…………...........
________________________________________________________________________________________________________________
เรียน   ( หัวหน้างานบริหารการศึกษาและวิจัย  ( หัวหน้างานบัณฑิตศึกษา ( เลขาภาควิชา………………………………………………………………………………
	ประเภทอาจารย์พิเศษ
	อัตราค่าสอน
	จำนวนชั่วโมง
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น

	
	ระดับปริญญาตรี
	ระดับบัณฑิตศึกษา
	
	

	
	ราชการ
	เอกชน
	อัตรากรณีพิเศษ
	ราชการ
	เอกชน
	ทฤษฎี
	ปฏิบัติ
	

	อาจารย์พิเศษชาวไทย
	400
	500
	800
	700
	   1,000 
	 
	 
	 

	อาจารย์พิเศษชาวต่างประเทศ
	400
	800
	-
	700
	   1,000 
	 
	 
	 



   งานงบประมาณ แผน และพัฒนาคุณภาพการศึกษา ได้ตรวจสอบและผูกพันงบประมาณค่าสอนอาจารย์พิเศษจาก 
       ( งบรายได้หน่วยงาน                                             (  งบโครงการเร่งรัดผลิตบัณฑิตสาขาวิชาที่ขาดแคลนคณะแพทยศาสตร์ 
       ( งบโครงการผลิตแพทย์เพิ่มแห่งประเทศไทย                 ( งบโครงการเร่งรัดผลิตบัณฑิตสาขาวิชาที่ขาดแคลนคณะทันตแพทยศาสตร์
        ปีงบประมาณ ............................................... เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ....................................................... บาท ไว้เป็นที่เรียบร้อยแล้ว
              จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และดำเนินการออกหนังสือเชิญอาจารย์พิเศษ โดยหัวหน้าภาควิชาฯ เป็นผู้ลงนาม 
ปฏิบัติการแทนคณบดีคณะศิลปศาสตร์
ลงชื่อ...................................................................................... 
   






       
         (นางสาววารุณี  แซ่ตึ๊ง) เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป


                                                         
                  ........../..................../...........เลขที่เอกสาร.................. 

