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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ                                      คณะศิลปศาสตร์
ที่



                   วันที่                                                       

เรื่อง    ขออนุมัติหลักการในการจัดซื้อจัดจ้าง
(1)  เรียน  รองคณบดีฝ่ายบริหารทั่วไป(ผ่าน เลขานุการคณะฯ)


ด้วยภาควิชา…………………………...........................….................………..…………………………..........……

สาขาวิชา...................................................................มีความจำเป็นและประสงค์ขออนุมัติหลักการในการจัดซื้อจัดจ้าง
ประจำปีงบประมาณ  2562  เพื่อใช้ในการเรียนการสอน จาก ( ในประเทศ ( ต่างประเทศ ตามรายการต่อไปนี้  
งบประมาณรายได้หน่วยงาน
( หมวด  ค่าวัสดุ    
รายการ  วัสดุสำนักงาน  
เป็นจำนวนเงิน………………………….  บาท
( หมวด  ค่าวัสดุ   
รายการ  วัสดุคอมพิวเตอร์ 

เป็นจำนวนเงิน………………………….  บาท
( หมวด  ค่าวัสดุ    
รายการ  วัสดุการศึกษา  
เป็นจำนวนเงิน………………………….  บาท
( หมวด  ค่าใช้สอย
รายการ  ค่าถ่ายเอกสารและเข้าเล่ม
เป็นจำนวนเงิน................................ บาท
งบอุดหนุนปริญญาตรี/บัณฑิตศึกษา
( หมวด  ค่าวัสดุ    
รายการ  วัสดุสำนักงาน  
เป็นจำนวนเงิน………………………….  บาท
( หมวด  ค่าวัสดุ    
รายการ  วัสดุคอมพิวเตอร์ 
เป็นจำนวนเงิน………………………….  บาท
( หมวด  ค่าวัสดุ    
รายการ  วัสดุการศึกษา  
เป็นจำนวนเงิน………………………….  บาท
( หมวด  ค่าใช้สอย
รายการ  ค่าถ่ายเอกสารและเข้าเล่ม
เป็นจำนวนเงิน................................ บาท


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ






ลงชื่อ………………….……….………….………………..






      (………….…..…..……………..…………………..)

( หัวหน้าภาควิชา………….......................................
(2)  หัวหน้างานงบประมาณ แผน และพัฒนาคุณภาพฯ  ได้ตรวจสอบงบประมาณและได้ตัดยอดผูกพันไว้แล้ว
   
ลงชื่อ………………………..…………………………...




                               (นักวิเคราะห์นโยบายและแผน)


                       …………/…..……..…./……..…

(3)  เรียน   รองคณบดีฝ่ายบริหารทั่วไป
เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
    

ลงชื่อ………………………………………………………     
    

           เลขานุการคณะศิลปศาสตร์
                                  ....…../………..……../….……     
 
อนุมัติในหลักการที่เสนอ         
          
ลงชื่อ……………………………………………...........



             รองคณบดีฝ่ายบริหารทั่วไป

       
           ………../…………..………/……………
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ที่



                 วันที่                                                       

เรื่อง    ขออนุมัติหลักการในการจัดซื้อจัดจ้าง
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ด้วยภาควิชา…………………………......................….................………..…………………………..........……

สาขาวิชา.............................................................มีความจำเป็นและประสงค์ขออนุมัติหลักการในการจัดซื้อจัดจ้าง
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จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ






ลงชื่อ………………….……….………….………………..






      (………….…..…..……………..…………………..)

( หัวหน้าภาควิชา………….............................
(2)  หัวหน้างานงบประมาณ แผน และพัฒนาคุณภาพฯ  ได้ตรวจสอบงบประมาณและได้ตัดยอดผูกพันไว้แล้ว
   
ลงชื่อ………………………..…………………………...




                               (นักวิเคราะห์นโยบายและแผน)


                       …………/…..……..…./……..…

(3)  เรียน   รองคณบดีฝ่ายบริหารทั่วไป
เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
    

ลงชื่อ………………………………………………………     
    

           เลขานุการคณะศิลปศาสตร์
                                  ....…../………..……../….……     
 
อนุมัติในหลักการที่เสนอ         
          
ลงชื่อ……………………………………………...........



             รองคณบดีฝ่ายบริหารทั่วไป

       
           ………../…………..………/……………
